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’ MEDECINS
SANS FRONTIERES
MSF est une organisation non gouvernementale internationale a caractere
humanitaire et médical, ceuvrant en toute indépendance, impartialité et dans la
plus stricte neutralité, qui apporte son secours, sans discrimination de race,

religion, philosophie ou politique, aux populations conformément aux principes
d’éthique médicale et de secours humanitaire.

Nous Recrutons :
Un(e) Agent de Transport et Douanes

Interne/Externe
id Bangui — Coordination MSF France
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di " 4 L’agent de transport et douanes a pour Mission Principale :
i C Exécuter les activités quotidiennes et processus administratifs pour assurer I'efficacité du dédouanement et du
¢ transport des biens médicaux et non médicaux pour un bureau d'approvisionnement (coordination ou projet)
conformément aux protocales, normes et procédures MSF et avec |'objectif d'assurer le fonctionnement optimal
de la mission. Les Candidats que nous cherchons doivent avoir les compétences et qualités requises suivantes :
PROFIL RECHERCHE : v Possédant un titre professionnel ou Equivalent dans
le secteur
v Expérience exigée de 2 ans minimum au sein d’un v 2ans d’expérience dans le département de
département approvisionnement ou expérience logistique de MSF ou expérience antérieure en
antérieure en transit et douane chaine d’approvisionnement dans des emplois
v Etre capable de travailler en équipe et sous pression similaires
dans un environnement multiculturel v Education : Dipldme d’études secondaires
v Maitriser les régimes douaniers et formalites indispensable
douaniére, portuaire et aéroportuaire ¥ Bonne connaissance des formalités douaniéres
¥ Avoir une bonne connaissance de la procedure de (démontrable)
dédouanement en vigueur en RCA, v Langue de travail : Frangais et Sango
v Rigueur, Orienté résultats et sens de la qualité ¥ Adhésion aux principes de MSF
v Connaissance et maitrise des outils informatiques, v Etreimmediatement disponible
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Concernant le transport :

e En collaboration avec I'équipe de I'entrepét, organiser le chargement des véhicules qui partent en kiss ou des camions
affrétés pour le transport, évaluer le nombre de journaliers nécessaires et en faire la demande, collecter le Way-Bill et
Packing list pour le chargement et informer le transporteur de la date de départ

e En collaboration avec I'entrepét, participer au déchargement des colis envoyés par les projets et faire le rapport de
réeception.

e Archiver les documents correctement et chronologiquement.

e  Evaluer réguliérement le marché (transitaires et transporteurs, prix, retards dans les services ...), et proposer différents
fournisseurs extérieurs

Concernant I'importation et le dédouanement :

e Enlien avec le ou les transitaires de MSF-France effectuer les déclarations et affecter des régimes douaniers des
marchandises de MSF-France pour des cargos aériens et maritimes a destination de Bangui.

e Paiement de la facture Trésor Public auprés de la bangue puis donner la Justification de Paiement au transitaire avec
accusé de réception.



En cqllaboration avec son Superviseur, étre en contact au quotidien avec le transitaire sur les cargos aériens

Suivre tous les dossiers maritimes et vérifier quotidiennement les informations liées aux navires avec les
Transporteurs/transitaires depuis Cameroune.

En collaboration avec le/les transitaire/s faire le suivi des arrivées de frets

En collaboration avec le/les transitaire/s et pour les frets aériens, faire la réception des colis a I'aéroport, assister au
contréle douanier ainsi qu’au chargement pour I'envoi a la base MSF de Bangui

Préparer la réception des colis venant de I'international (avertir les pharmas et I'entrepdt, préparer la fiche de
réception et faire la demande des journaliers) et en faire |a réception.

Rapporter toute irrégularité rencontrée lors des receptions et pointages de Cargos Log ou Med.
Scanner et Archiver les documents physiques puis importer les scans dans le Portail MSFL.
Soumettre un rapport de livraison pour tout cargo receptionné

Mettre a jour le fichier de Suivi des arrivées hebdomadaires des Cargos internationaux puis le partager avec son
superviseur, le Cosupply et Supply Team Leader

En lien avec le superviseur transport et douane, tenir a jour le Tableau blanc de Suivi des Frets.

COMMENT POSTULER ? COMPOSITION DU DOSSIER :

Adressez un courrier avec objet: Recrutement Agent de Lettre de Motivation + CV (maximum 1 page)

Transport et douanes

'=29 Au plus tard mardi 15 janvier 2025 a 16h00 ?' Copies de la carte d'identité et des diplomes

Fe ccurrlel_a : ) . Attestations de Travail en lien avec le poste, certificat
msff-bangui-admin@paris.msf.org meédical d’aptitude au travail datant de moins de 3

) _ mois. Une (01) copie de la Carte Nationale d’ldentité,
= Sous enveloppe fermée avec la mention « Agent de du Passeport ou de tout autre piéce d’identification

Transport et Douanes - Bangui » a Medecins Sans
Frontiéres France - Rue des martyrs - Derriere
Ambassade de Chine

de compléter le dossier

DISPONIBILITE DU POSTE :
Immeédiat

-

CONDITIONS : CDD local de 6 mois

NOUS RAPPELONS A L’ENSEMBLE DES CANDIDATS QUE MSF-France :

e Nedemande jamais d’argent lors des recrutements

e Que les entretiens individuels se passent toujours dans les
bureaux de MSF-France en présence de 2 recruteurs

e Que les entretiens ne portent que sur des questions strictement
professionnelles

e Sivous avez un doute lors d’'un recrutement, vous pouvez joindre
MSF au +236 72 33 88 93.

et la signature du contrat se feront a Bangui.

en cours de validité. Tout autre document susceptible

e NB : Seuls les candidats retenus sur dossier seront contactés par
téléphone afin de passer un test écrit et entretien. Le recrutement

e MSF se réserve le droit de ne pas retenir les dossiers incomplets
et attire votre attention sur le fait que I'authenticité des diplémes

demandés et non les originaux.

sera vérifiée. Aucun dossier ne sera restitué. En conséguence, nous
vous recommandons de fournir les photocopies des documents



